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TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

REFERENTE AO ETP N° 15/2026

1. DO OBJETO, NATUREZA, QUANTITATIVO, PRAZO DO CONTRATO E
PRORROGACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de leiloeiros oficiais,
devidamente inscritos na Junta Comercial do Estado de Minas Gerais (JUCEMG), para prestagdo de
servigos de leildes administrativos extrajudiciais de bens méveis e bens iméveis inserviveis do
Municipio de Comendador Gomes/MG, em carater temporario, sem exclusividade e sem vinculo
empregaticio.

1.2, Os servigos serdo prestados conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
nstrumento.

1.3. A contratagdo ser4 realizada por meio de procedimento de credenciamento, classificado como
método auxiliar previsto no art. 79, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, que possibilita a formagdo de
cadastro de profissionais habilitados, os quais serdo convocados conforme a demanda surgir,
assegurando maior flexibilidade, seguranca juridica e agilidade na execugdo dos servigos.

1.4. Este Termo de Referéncia foi elaborado com base no Estudo Técnico Preliminar n° 15/2026,
contendo os pardmetros minimos que deverdo nortear o edital, a contratagéo e a execugio dos servicos,
garantindo plena aderéncia as necessidades institucionais da Secretaria Municipal de Planejamento e

Gestio.
Item Descri¢ao Und Qtd Percentual
Estimada
Anual
1 Contratagdo de Leiloeiro Piblico Oficial, devidamente credenciado pela Junta | Sv 01 5%
Comercial, para prestagio de servicos de alienagdo de bens méveis e imdveis
inserviveis, por meio de leildes publicos presenciais e eletrénicos.

1.5. Observa-se que o quantitativo acima podera ser ampliado ou reduzido, conforme necessidade
institucional.

1.6. A prestagdo dos servigos ocorrerd de forma ndo exclusiva e por demanda, conforme as
necessidades da Administragdo, sem geragio de vinculo empregaticio com o Poder Publico. A vigéncia
contratual sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da assinatura do contrato, admitida a
prorrogac¢do por iguais e sucessivos periodos, nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, desde
que justificada a continuidade da necessidade do servigo e a vantajosidade da manutencio do
credenciamento.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Municipio de Comendador Gomes/MG possui um acervo de bens iméveis e bens maveis,
veiculos e sucatas, muitos dos quais foram considerados obsoletos, sucateados, irrecuperaveis,
inserviveis, ociosos ou de recuperagio antiecondmica, o que os torna incompativeis com a continuidade
da prestagdo dos servigos publicos. A manutengdo desses bens acarreta custos desnecessarios a
Administragdo, além de ocupar espago fisico e demandar controle patrimonial indevido. Nesse contexto,
a contratagdo de leiloeiro oficial devidamente registrado perante a Junta Comercial apresenta-se como a
forma mais adequada, eficiente e legal para viabilizar a alienagdo publica desses bens, conforme previsto
no Decreto Federal n° 21.981/1932.

2.2. A atuagdo de leiloeiro oficial garante a condugio do processo de alienagdo com transparéncia,
publicidade, legalidade e seguranga juridica, assegurando que a oferta dos bens ao publico ocorra de
forma ampla, com critérios objetivos e em conformidade com os principios da Administragdo Publica.

Praca Manoel Bertoldo da Silva, 31, Comendador Gomes - MG, 38250-000




FPREFEITTURKA MUNICLUIVFAL UL

- i COMENDADOR GOMES

CHPS 1RAABITIRROAT

A correta avaliagiio e destinagdo desses bens ¢ imprescindivel para garantir a defesa do interesse publico,
evitar a depreciacfio patrimonial e assegurar que os valores de alienagdo reflitam os pregos praticados
no mercado, conforme as normas contabeis e patrimoniais aplicaveis ao setor publico e as normas
técnicas da ABNT, especialmente a série NBR 14.653.

2.3.  Por tratar-se de uma atividade técnica especializada, que demanda conhecimento especifico,
habilitagdo legal e responsabilidade profissional, é inviavel sua execugdo por servidores municipais sem
a devida qualificagdio. Assim, torna-se necesséria a contratagdo de servigos externos de leiloeiro oficial,
profissional que atua com fé publica, regulado por legislagdo propria, e cuja presenga ¢ condigdo legal
para a realizagdo dos atos de leildo publico.

2.4.  Destaca-se que a demanda pela realizagdo de leildes é variavel e imprevisivel, pois depende da
tramitagio de processos administrativos internos, da baixa patrimonial de bens inserviveis e da
conclusdo de vistorias e avaliagdes. Portanto, é fundamental que a Administragdo esteja preparada para,
de forma tempestiva e eficiente, acionar os servigos de leiloeiro sempre que a necessidade se apresentar,
evitando atrasos que possam comprometer a gestdo patrimonial.

2.5. A contratacdo de leiloeiro oficial visa, portanto, atender a necessidade publica de alienar, com
seguran¢a juridica, técnica e administrativa, os bens imoveis e bens moveis inserviveis da
municipalidade, garantindo o adequado processo de desfazimento patrimonial, em conformidade com
os principios da eficiéncia, economicidade, legalidade, publicidade e interesse publico, previstos na Lei
Federal n° 14.133/2021. A medida contribuira para a racionalizagdo dos recursos piblicos, a organizagdo
do acervo patrimonial e o fortalecimento da gestdo fiscal do Municipio de Comendador Gomes/MG.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A solugdo proposta contempla o credenciamento de leiloeiros oficiais, regularmente inscritos na
Junta Comercial do Estado de Minas Gerais — JUCEMG, para a execugdo de leildes extrajudiciais de
bens méveis e bens imdveis pertencentes ao acervo patrimonial do Municipio de Comendador
Gomes/MG.

32. O credenciamento ocorrera mediante procedimento publico, seguido de sorteio e rodizio entre os
profissionais habilitados, observando-se os principios da isonomia, impessoalidade e eficiéncia.

3.3. A prestagio dos servigos sera realizada em carater temporario, sem exclusividade e sem qualquer
vinculo empregaticio com a Administragdo Publica, conforme previsto na legislagdo vigente,
especialmente a Lei Federal n° 14.133/2021 e o Decreto Federal n° 21.981/1932.

3.4. A medida visa assegurar maior transparéncia, economicidade e efetividade na gestao e alienagdo
de bens publicos considerados inserviveis ou 0cioso

3.5. A natureza da demanda ¢ caracterizada por sua variabilidade e imprevisibilidade, pois depende
da tramitagdo de processos internos € externos que ndo possuem cronograma fixo ou quantidade
previamente estimavel. Assim, a solugdo mais eficiente consiste em permitir que a Administragdo forme
um cadastro de profissionais e empresas previamente habilitados, que poderdo ser convocados conforme
as necessidades concretas, assegurando flexibilidade e agilidade.

3.6. Os servios deverdo ser prestados de acordo com as ordens de servigo emitidas pela
Administragdo, com prazos adequados e observancia rigorosa dos critérios técnicos e legais aplicaveis.
O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugio ocorrerdo mediante controle técnico e administrativo
por parte dos drgdos competentes da Prefeitura.

3.7. A solugdio ora proposta assegura que o Municipio possa cumprir com eficiéncia, qualidade
técnica e seguranga juridica as suas obriga¢des institucionais relacionadas ao leildo de bens do
patrimonio publico.

3.8.  Adicionalmente, a adogdo do procedimento de credenciamento, nos termos do art. 79, inciso I,
da Lei n® 14.133/2021, apresenta-se como a estratégia mais adequada para viabilizar essa solugdo,
considerando a natureza e a dindmica da demanda.

3.9.  Este modelo trard como beneficios concretos:
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° Flexibilidade operacional, permitindo a Administragdo requisitar os servigos conforme a
demanda surgir, em fung¢do da tramita¢do de processos administrativos;
o Agilidade no atendimento, com possibilidade de convocagdo imediata dos profissionais

credenciados mediante ordem de servigo, evitando a necessidade de deflagrar novos processos
licitatérios a cada demanda;

° Garantia de qualidade técnica, mediante o estabelecimento prévio de critérios objetivos de
habilitacdo e qualificacdo, assegurando que apenas profissionais ou empresas devidamente capacitados
estejam aptos a prestar o servico;

o Maior disponibilidade de fornecedores, evitando a concentragdo de demanda em um tinico
contratado e ampliando a capacidade de resposta da Administragdo.

3.10. Dessa forma, o credenciamento confere a solugdo adotada a necessaria eficiéncia, seguranca e
transparéncia, elementos indispenséaveis para a adequada gestdo do patrimonio publico e para o suporte
técnico as agdes institucionais do Municipio.

4. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1 Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos;

4.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

4.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas nos
servigos prestados, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

4.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

4.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente aos servigos prestados, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos;

4.6 A Administragio ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

4.7 Emitir ordem de servigo conforme necessidade;

5.8 Fornecer informagdes € documentos dos bens a serem leiloados;

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 Ser leiloeiro registrado e ativo na JUCEMG;

5.2  Elaborar e apresentar relatorio conclusivo do leildo apds a realizacdo de cada leildo, contendo:
relacdo dos bens leiloados, valores de referéncia utilizados, identificagdo dos arrematantes, valores de
arremata¢do por bem, comprovantes de publicidade e demais documentos obrigatorios da legislagdo
aplicavel.

53 Respeitar rigorosamente os prazos de entrega estabelecidos pela Administragdo, conforme
cronograma e autorizagdes de servigos que vierem a ser emitidas.

54  Responsabilizar-se por todas as despesas necessarias para a execuciio do servigo, incluindo
transporte, deslocamentos, alimentagdo, materiais e equipamentos técnicos, encargos legais, inclusive
tributos, taxas e despesas decorrentes da atividade.

5.5  Manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informagdes € documentos a que tiver acesso
em razdo da execugdo dos servigos contratados.

5.6  Responder integralmente pelos atos praticados no curso do leildo, inclusive perante terceiros
e Orgdos de controle, assumindo a responsabilidade integral pelo contetudo das atas de arrematagao, pela
publicidade do certame e pelo correto cumprimento dos procedimentos legais previstos no Decreto
Federal n° 21.981/1932.
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5.7  Permitir o acompanhamento, fiscaliza¢io e auditoria dos servigos prestados pela equipe da
Administragdo Municipal, bem como atender prontamente as solicitagdes e esclarecimentos que forem
demandados.

5.8 Realizar vistorias in loco sempre que necessario, de forma a subsidiar a defini¢do dos valores
de referéncia dos bens a serem leiloados, em conjunto com a Administra¢io.

5.9 Realizar leildes presenciais ou eletrénicos conforme convoca¢io;

5.10  Publicar edital, organizar o leilao, conduzir o certame e emitir documentos necessarios;
5.11 Responsabilizar-se por todos os encargos legais, inclusive tributos, taxas e despesas
decorrentes da atividade.

CRPI YRA4H 475800487

6. REQUISITOS DA CON TRATACAO
6.1 SUSTENTABILIDADE: Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descrigdo do objeto, devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis.
6.2 SUBCONTRATACAO: Nio sera admitida a subcontratagio total ou parcial do objeto.
6.3 GARANTIA DA CONTRATACAO Nio havera exigéncia de garantia contratual, tendo em
vista que, conforme a legislagdo vigente, a comissio devida ao leiloeiro sera sobre o valor de arrematagao
de cada bem, sendo esta paga exclusivamente pelo arrematante, nos moldes definidos no edital e no
respectivo contrato.
6.4 ALTERACAO SUBJETIVA: E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada
com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitagdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des da
licitagdo; ndo haja prejuizo a execucio do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragéo
a continuidade da licitagio.
6.5  Para assegurar que os servicos atendam com qualidade, precisdo técnica e conformidade legal as
necessidades da Administragdo Municipal, a contratacdo deverd observar os seguintes requisitos
essenciais:

a) Qualificagdo técnica do prestador de servico: o profissional ou empresa contratada
deverd possuir habilita¢fio legal para a atividade, comprovada deter:

b) registro ativo na JUCEMG;

c) comprovacédo de experiéncia anterior em servicos de leildes de bens méveis e bens
iméveis, por meio de atestados ou declaragdes de capacidade técnica.

d) Infraestrutura para leildes eletronicos;

6.5.1. A documentagio de cada leildo devera ser organizada e entregue ao Municipio
observando a distingdo entre bens méveis e bens imoveis, contendo, no minimo: identificagdo completa
do bem, valor de referéncia adotado, ata de arrematacdo, identificagio do arrematante e valor
arrematado.

6.5.2. Os documentos produzidos pelo leiloeiro deverio estar em conformidade com as
exigéncias legais aplicaveis, especialmente o Decreto Federal n® 21.981/ 1932, incluindo separadamente
para BENS IMOVEIS e BENS MOVEIS:

a) identificagdo completa do bem, sendo que no caso de bens iméveis deveré conter
a respectiva matricula ou niimero de registro patrimonial, com suas eventuais benfeitorias e encargos;

b) valor de referéncia adotado para o lance minimo, com a respectiva justificativa ou
pesquisa de mercado que o embasou;

c) registro dos lances ofertados e identificagio do arrematante, com o respectivo
valor final de arrematacg@o;

d) ata de arrematagdo devidamente assinada pelo leiloeiro e pelo arrematante,
conforme exigido pelo Decreto Federal n° 21.981/1932;
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e) comprovantes de publicidade do leildo (publicagdes em jornal, site oficial e
demais meios exigidos por lei), bem como os documentos relacionados ao recolhimento do comissdo
devida.

f) Independéncia e imparcialidade: o contratado devera garantir total independéncia
técnica na condugdo dos atos e procedimentos do leildo, vedada qualquer interferéncia que
comprometa a lisura, a imparcialidade e a publicidade do certame.

6.5.3. Prazos de entrega: os servicos deverdo ser executados e os documentos do leildo
entregues no prazo que vier a ser definido no Termo de Referéncia e Ordem de Servigo, observando a
necessidade de atendimento tempestivo as demandas da Administragao.

6.5.4. Responsabilidade pela execugdo: a empresa ou profissional contratado sera responsavel
pela entrega integral dos servigos, arcando com todos os encargos e despesas inerentes a execucdo do
objeto contratado.

6.5.5. Documentacio complementar: a contratagdo exigird ainda que os prestadores de
servigos apresentem toda a documentagdo comprobatéria de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, nos termos da legislagdo vigente.

6.6 A observancia a esses requisitos é fundamental para assegurar que os servigos de avaliagdo de
iméveis prestados a0 Municipio de Comendador Gomes/MG atendam aos principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade e transparéncia.

7. DAEXECUCAO DO OBJETO

71 A execugdo dos servigos ocorrera sob demanda, conforme as necessidades da Administracao
Municipal e as autorizagdes especificas que forem emitidas pela Secretaria responsavel.

72 A ordem de fornecimento dos servigos sera formalizada por meio de notificagdo oficial
enviada pela Administra¢io Municipal ao credenciado, devendo a execucio do servigo ser iniciada
no prazo maximo de até 2 (dois) dias tteis, contados da data de recebimento da notificag@o.

73 O credenciado sorteado para a execu¢do do servigo deverd, obrigatoriamente, responder a
notificacio e confirmar a aceitagio e disponibilidade para a execu¢do da demanda no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas do recebimento da comunicagio. O nao atendimento no
prazo estabelecido ou a ndo confirmagdo da realizagdo do servigo implicard na reclassificacdo do
credenciado para o final da lista de distribui¢do e o imediato chamamento do proximo profissional
ou empresa credenciada.

7.4 A execugio dos servigos devera ser iniciada no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis a contar
da confirmacio de recebimento da ordem de servigo e da aceitagdo por parte do credenciado.

75 O leildo devera ser integralmente concluido no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos,
contados da emissio da ordem de servigo, salvo motivo justificado e formalmente aceito pela
Administra¢do, devidamente registrado nos autos do processo.

7.6  Todos os servicos deverio ser executados conforme os critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia, no respectivo Plano de Trabalho e nas normas legais aplicaveis, especialmente quanto a
publicidade, transparéncia, prazos e documentagio obrigatdria do processo de leildo.

7.7 A Administracdo Municipal mantera controle sistematico das ordens de servigo expedidas,
prazos de execugdo, cumprimento das exigéncias legais e eventuais ocorréncias, garantindo a
rastreabilidade, o acompanhamento e a fiscalizagdo integral da execugdo contratual.

7.8 A Administracdo Municipal mantera registro atualizado da execucao dos servi¢os, dos prazos
de atendimento e da conformidade das entregas, permitindo a plena fiscalizagdo do cumprimento do
objeto contratado.
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8. GESTAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

8.1. O contrato administrativo devers ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas
pactuadas, o Termo de Referéncia ¢ as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
respondendo cada parte pelas consequéncias da inexecucio total ou parcial de suas obrigagdes.

8.2.  Na hipétese de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio da execu¢do contratual, o
cronograma sera automaticamente prorrogado pelo periodo correspondente, devendo tal alteracdo ser
formalizada por meio de apostilamento ao contrato, conforme previsto no art. 124, §1° da Lei n°
14.133/2021.

8.3.  Todas as comunicagdes entre a Administragdo e o contratado deverio ser realizadas por escrito,
especialmente quando exigido ato formal, admitindo-se, para fins de agilidade e controle, o uso de meio
eletronico institucional que assegure autenticidade e rastreabilidade das mensagens.

84. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo contratual serdo realizados por servidor
designado como fiscal do contrato, nos termos do art. 117 da Lei n° 14. 133/2021, podendo ser auxiliado
por equipe de apoio ou substituido formalmente, quando necessério.

8.5.  Cabera ao gestor, Sra. Iza Santos Tavares, designada para supervisionar a conformidade da
execugdo e encaminhar a documentagdo pertinente ao setor de contratos, a fim de viabilizar os
procedimentos de liquidagio e pagamento, observando os prazos contratuais e as normas internas de
controle.

8.6.  Para os fins deste instrumento, designa-se o servidor Bruno Martins Assuncdo, lotada na
Secretaria Municipal de Administracdo, como responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucdo contratual, na condi¢o de Fiscal de Contrato, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1 Do Recebimento

9.1.1. Recebimento Provisério: Sera efetuado mediante atesto da 4rea demandante, apds a execucdo
do leildo, com base na documentagdo apresentada pelo leiloeiro oficial, incluindo relatério de execugao,
coOpias das atas de arrematagdo, certiddes, comprovantes de divulga¢do e outros documentos que
comprovem a fiel execugdo dos servigos.

9.1.2. Recebimento Definitivo: Apos verificagdo da conformidade da execucdo, seré emitido termo de
recebimento definitivo pela autoridade competente, atestando o cumprimento integral das obrigacdes
contratuais, inclusive quanto aos aspectos legais, operacionais e documentais, relacionados a alienagdo
dos bens.

9.1.1 O recebimento definitivo poderd ser dispensado nos casos em que a prestacio dos servicos se dé
de forma imediata e integral, conforme previsdo legal, desde que ndo reste qualquer pendéncia ou
obrigacdo remanescente a ser cumprida pelo contratado.

9.1.2 O pagamento sera realizado por leildo efetivamente realizado e concluido, mediante
apresentacio da documentagiio comprobatéria, com base no valor unitirio definido no Termo de
Referéncia, observadas as condicdes de pagamento estabelecidas no contrato e nos normativos internos
da Administra¢do.

9.1.3 A Administragio e o credenciado deverio manter registro atualizado de todos os leildes
realizados, atas de arrematacdo e documentos produzidos, que ficardo disponiveis para eventuais
fiscalizagdes e auditorias.

9.2  Liquidacio

9.2.1 Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta
se¢do, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/MGI
n° 117/2024.

9.2.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.
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9.2.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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o a data da emissdo;

o os dados do contrato e do 6rgdo contratante

o 0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

° o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.2.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou circunstancia que impega a liquidag¢do da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap6s a comprovacao da regularizac¢do da situagdo, sem onus a contratante;

9.2.5 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de certides negativas, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou & documentagio mencionada no art. 68 da Lej n° 14.133/2021.

9.2.6 A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impega a participagio em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

9.2.7 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificago,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
9.2.8 Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos érgdos responséveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.9 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necesséarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.2.10 Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situacio junto ao Municipio.

9.3 Prazo de pagamento e forma de pagamento

9.3.1. A remuneragio dos servigos ser4 realizada nos termos do art. 24 do Decreto Federal n° 21.981,
de 19 de outubro de 1932, que regulamenta a atividade de leiloeiros publicos oficiais. Conforme a
legislagdo vigente, a comissdo devida ao leiloeiro sera de até 5% (cinco por cento) sobre o valor de
arrematagdo de cada bem, sendo esta paga exclusivamente pelo arrematante, nos moldes definidos no
edital e no respectivo contrato.

9.3.2. Importante destacar que nio havera qualquer 6nus financeiro para o Municipio, uma vez que o
pagamento da remunera¢do ocorrerd diretamente entre o arrematante e o leiloeiro credenciado, nos
termos da legislacdo aplicavel. Tal modelo assegura a Administragdo Publica a economicidade da
contratagao, preservando o interesse publico e a legalidade do procedimento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E DISTRIBUICAO DOS
SERVICOS

10.1. A selegdo dos interessados ocorrera mediante procedimento auxiliar de credenciamento, nos
termos do art. 79, inciso 1, da Lei Federal n® 14.133/2021, destinado a formagdo de cadastro de pessoas
Juridicas habilitadas para futura prestagio dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, conforme a
necessidade da Administracio.

10.2. A interessada no credenciamento devera comprovar o atendimento as condigdes de habilitacio e
demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Edital, mediante apresentacio da
documentag@o exigida.

10.3. Considerando que a presente contratagio ocorrera por meio de credenciamento com condicdes
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econdmicas previamente fixadas pela Administragio, o interessado devera apresentar Termo de
Adesdo ou Declaracio de Aceitacdo, devidamente assinado, manifestando ciéncia e concordancia
integral com as condi¢des estabelecidas neste instrumento, especialmente quanto a forma de remuneracio
previamente definida, ndo sendo admitida apresentagdo de proposta comercial com oferta de pregos
diversos.

10.4. Para fins de HABILITACAO, deverio ser observados 0s requisitos de regularidade juridica,
fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e qualificagdo técnica, conforme disposto na Lei n° 14.133/2021,
0s quais estardo disponibilizados e serfio exigidos no instrumento convocatério Edital.

10.5. CRITERIO DE DISTRIBUICAO DE SERVICOS

10.5.1. Os interessados que atenderem integralmente as exigéncias de habilitacio e demais requisitos
previstos no edital serdo declarados credenciados, passando a compor cadastro oficial de prestadores aptos a
execucdo do objeto.

10.5.2. A distribui¢do das demandas entre os credenciados ocorrera, preferencialmente, por ordem
cronolégica de credenciamento, observada a sequéncia de habilitagdo definitiva no procedimento, de forma
objetiva, impessoal e transparente.

10.5.3. A convocagdo seré realizada conforme a necessidade da Administragdo, mediante emissio de
Ordem de Servigo ao primeiro credenciado da lista cronoldgica disponivel para atendimento.

10.5.4. O credenciado convocado devera manifestar aceite expresso no prazo fixado no instrumento
convocatério. O siléncio, a recusa injustificada, a indisponibilidade nao Justificada ou o descumprimento
injustificado dos prazos implicaré sua remessa ao final da ordem de distribui¢do, com convocagdo imediata do
préximo credenciado.

10.5.5. Apé6s a efetiva execu¢do da demanda e encerramento da respectiva Ordem de Servigo, o
credenciado retornara ao final da fila cronolégica, assegurando-se sistema de rodizio continuo entre os habilitados,

10.5.6. Excepcionalmente, mediante Justificativa formal e expressa nos autos, poderd a Administragio
afastar a ordem cronoldgica quando a natureza especifica da demanda exigir requisito técnico especifico, limitagdo
operacional devidamente comprovada ou circunstancia superveniente que comprometa a adequada execugdo
contratual, sempre observados os principios da motivagio, impessoalidade, isonomia e interesse publico.

10.5.7. O credenciamento ndo gera direito subjetivo a contratagdo, exclusividade ou garantia de
quantitativo minimo de demandas, constituindo procedimento auxiliar de contratagdo previsto no art. 79, inciso I,
da Lei Federal n° 14.133/2021.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. A contratagdo ndo implicara dnus financeiro direto para o Municipio, pois a remuneragio
ocorrera exclusivamente pela comissio sobre o valor de arremate, conforme legisla¢do especifica.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nio entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nio mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.3. Nio enviar a proposta adequada ao tltimo lance ofertado ou apds a negociagao;

12.1.4. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.5. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.6. Nio celebrar o contrato ou nio entregar a documentagio exigida para a contratagio, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Recusar-se, sem Jjustificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo;

12.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar declaragio

falsa durante a licitacdo
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12.1.9. Fraudar a licitagdo

12.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.11. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

12.1.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2.  Com fulcro na Lei n° 14. 133, de 2021, a Administragdo poders, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaragio  de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade

12.2.5. Na aplicagdo das sancdes serdio considerados:

12.2.6. anatureza e a gravidade da infragdo cometida.

12.2.7. as peculiaridades do caso concreto

12.2.8. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.2.9. os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica

12.2.10. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgdos de controle.

12.2.11. A multa ser4 recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias tteis, a contar da comunicacao oficial.

12.2.12. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracado de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.2.13. Na aplicagdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacio.

12.2.14. A san¢io de impedimento de licitar e contratar ser4 aplicada ao responséavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.2.1 e seguintes, quando ndo se justificar a imposi¢do
de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

12.3.  Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da prética das infragdes dispostas nos subitens, que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto
no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.4. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item
12.1.3, caracterizard o descumprimento total da obriga¢do assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licita¢do, nos termos
do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.5. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizag@o a ser conduzido por COMISSAO composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimaré o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de
15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimag#o, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

12.6. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia, multa
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APROVACAO DO PLANEJAMENTO REFERENTE AO ETP N° 15/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE LEILOEIROS OFICIAIS REGULARMENTE
INSCRITOS NA JUCEMG PARA FUTURA CELEBRACAO DE CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS DE LEILOES ADMINISTRATIVOS EM CARATER
TEMPORARIO E SEM EXCLUSIVIDADE, PARA DESENVOLVIMENTO DAS
ATIVIDADES, SEM VINCULO EMPREGATICIO, NA ESFERA EXTRAJUDICIAL,
DE ACORDO COM NECESSIDADE DOS SERVICOS, pelo método
CREDENCIAMENTO, para o Municipio de Comendador Gomes/MG.

Considerando que o Termo de Referéncia e o Estudo Técnico Preliminar contemplam elementos
suficientes para a adequada caracterizacdo do objeto a ser adquirido, APROVO o referido
documento para que, obrigatoriamente, seja parte integrante do edital a ser elaborado pelo Setor de

Licitagdes.
ndador Gomes/MG, 12 de Maio de 2026
Andr,
Secretario nicipal de Administrac¢io
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